Obec Betlov, Betiov 3, 750 02 Prerov

Smérnice pro zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu
obce Benov

Aktualizace: Kvéten 2025
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Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje postup pii zaddvani vefejnych zakizek malého rozsahu ve smyslu ust, § 6, ust.
§ 27 a ust. § 31 zakona &. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozd&j#ich predpist
(déle jen ,,Zakon®). Tato smérnice je zdvaznd pro viechny kompetentni zamé&stnance obecniho Giadu,
ktef{ se podili na zadavani vefejnych zakazek, pro &leny zastupitelstva obee a orgdnt, p¥pade tietich
osob zapojenych do ptipravy a organizace zad4vaciho fzeni.

Pti zadavani v8ech vefejnych zakazek neni zadavatel — Obec Betiov - povinen zadavat vetejné zakazky
malého rozsahu postupem uvedenym v zakoné, je vSak povinen ve smyslu ust. § 6 Zakona respektovat
a dodrZovat zdsady transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Cilem zadavan{ vefejnych zakédzek dle této smémice je zajistit zadani vefejné zakdzky malého rozsahu
pfi dodrZovani zésad, uvedenych vust. § 6 Zékona a p¥i respektovani poZadavku hospodémosti,
efektivnosti a Géelnosti.

Tato smérnice upravuje zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu na dodavky a sluZby do celkové
hodnoty 3.000.000,- K¢& (bez DPH) a vefejné zalkéazky na stavebni prace do celkové hodnoty 9.000.000,-
K& (bez DPH). V piipadé vefejnych zakézek, které pfesahuji stanovenou hodnotu, se zadavatel fidi
zakonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, ve znénl pozd&jsich predpisi.

_ Cl 2 :
Stanovem hodnoty verejne zakazky

Zékladni povinnosti zadavatele je stanovit jeSt¢ pfed zahdjenim zadavactho fzenf predpoklidanou
hodnotou zakizky ve smyslu ust. § 16 Zakona.

Piedpoklidanou hodnotou zakizky se rozumi zadavatelem pFedpokladana vyde pen&Zitého zdvazku
vyplyvajictho z plnéni vefejné zakdzky za stanovené obdobi. Do pfedpoklddané hodnoty vefejné
zakdzky se nezahmuje dafl z pfidané hodnoty. Predpokladanou hodnotu vetfejné zakizky stanovi
zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi v ust. § 16 Z4kona a na zdklad® Udaji a informaci o
zakazkach stejného nebo podobného predmétu plnéni, Zadavatel nenf povinen séftat hodnoty doddvek
nebo sluzeb za Ucetn{ obdobi od jednoho dodavatele, jestliZe jejich poﬁzovaci cena je v pribéhu
Géetniho obdobi proménliva a pokud zadavatel tyto dodévky nebo sluzby pofizuje opakovang podle
svych aktudlnich potieb.




Je-li pfedmét plnéni vefejné zakdzky malého rozsahu rozdélen na ¢sti, je pro stanoveni pfedpokladané
hodnoty rozhodujict soudet predpokladanych hodnot vSech dasti vefejné zakazky ve smyslu podle ust.
§ 18 odst. 1 a 2 stim, %e jednotliva &Ast vetejné zakdzky miiZe byt zaddvéana postupy odpovidajicimi
pfedpokladané hodnot® této &4sti v pifpads, Ze celkové predpoklidand hodnota viech takto zadavanych
Sasti vefejné zakazky nepfesdhne 40 % souhrnné predpokladané hodnoty. Diivodem pro rozdéleni
vefeiné zakazky na &sti miZe byt pouze poZadavek hospoddrnosti, efektivnosti a ucelnosti
vynaloZengch finandnich prostiedkd, coZ je tfeba prokazat.

Nemé-li zadavatel k dispozici takové potfebné objektivni udaje, stanovi pfedpokladanou hodnotu na
zékladg Gdaji a informaci ziskanych prizkumem trhu s poZadovanym plnénim, popt. jinym vhodnym
zplsobem.

Zakézky mohou byt v daném kalendafnim roce zadavany pouze v rozsahu a do vyse, kterd je schvélena
v rémci rozpodtu obce; kazdd vefejna zakédzka malého rozsahu musi byt vzdy schvélena v rémci
pfedb&iné ¥idici kontroly alespoii pifslusnym piikazcem operace a sprdvcem rozpodtu, piipadné take
pHslusnymi organy zastupitelstva obce.

. Kategorie vefejnych zakizek malého rozsahu =~

Tato smérnice stanovi postupy pro zaddvani vefejnych zakazek podle pfedpoklidané hodnoty zakazky
a podle zasad proporcionality pro nfZe uvedené kategorie:

L kategorie: ,
- dodavky & sluZby v cend do vyse 500.000,- K¢ (bez DPH);

- stavebni prace v cend do vy¥e 1.500,000,- K¢ (bez DPH).

IL. kategorie:
- dodavky & sluzby v cend od 500.001,- K& do 2.000.000,- K¢ (bez DPH);

- stavebni prace v cend od 1.500.001,- K& do 6.000.000,~ K¢ (bez DPH).

IIT. kategorie:
- dodavky & sluzby v cené od 2.000.001,- K¢ do 3.000.000,- K¢ (bez DPH);

- stavebni price v cené od 6.000.001,- K& do vyse 9.000.000,- K& (bez DPH).

piipadné zadavaci dokumentace, musi vZdy obsahovat jednoznatné konstatovani, Ze se jedna o
zakdzky malého rozsahu ve smyslu ust. § 27 Zakona stim, Ze zadavatel neni povinen zadat v
zadévacim Fzeni vefejnou zakdzku malého rozsahu dle ust. § 31 Zékona. PH jejim zadavani je viak
zadavatel povinen dodrZet zdsady podle ust. § 6 Zakona.

Postup pii zadavani veFejnych zakazek malého rozsahu dle kategorii

Pro zad4dvani vetejnych zakdzek malého rozsahu stanovi tato smérnice nasledujici postup:

I. kategorie - vefejné zakazky malého rozsahu na dodavky & sluzby v cené do vySe 500.000,- K&
(bez DPH) a stavebnich praci v ceng do vy$e 1.500.000,- K& (bez DPH).

Dodavatele (resp. zhotovitele) pro vefejné zakdzky malého rozsahu na dodavky &i sluzby (resp. piimé
nékupy zboif nebo sluzeb), jejichZ pfedpokladand cena nepfesdhne 500.000,- K& (bez DPH), je
opravnén vybrat starosta bez zadavactho fizeni, v jeho nepiftomnosti mistostarosta obce. Stavebni prace
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{resp. hotové dila, dokondené stavebni prace} do vySe 1.500.000,- K& (bez DPH) v&etng je oprivnén
vybrat starosta spoleéné s mistostarostou obce. Jsou pfitom povinni dodrZet zdsady stanovené v &l. 1
této smérnice.

Postup pfi zaddvini vefeiné zakdzky: Starosta obce vyzve alespoil dva dodavatele (resp.
zhotovitele) k pedloZen! cenové nabidky. Ta musi byt dorudena pisemn& (emailem, osobné& nebo
podtou). O nilkuepu dodavky ¢i sluzby do vyie 500.000.000,- K& (bez DPH) rozhodne starosta, nebo
v jeho nepfitomnosti mistostarosta na zdkladé predloZené nebo jinak dostupné nabidky dodavatele (resp.
zhotovitele). U téchto zakazek 1ze postupovat i formou pfimého ndkupu v obchodé. Starosta rozhodne
o nepfidélend vefejné zaldzky (odmitnuti nabidky) z cenovych &i jinych divod.

V pripadé stavebnich praci, jejichz pfedmétem je realizace stavebnich praci na zakdzku dle
pfedem schvalené projektove dokumentace stavby (dokon&ené stavebnl prace nebo pofizeni hotovych
del) a jejichZ cena nepiesahne 1.500.000,- K¢ (bez DPH), je starosta povinen vyzvat alespofi dva
dodavatele (resp. zhotovitele) k pfedloZent cenové nabidky. Ta musi byt dorudena pisemng (emailem,
osobné& nebo postou).

Doba pro podani nabidek idastniky zadavaciho fizeni musi byt minimalng 5 pracovnich dni

ode dne odeslani specifikace vefejné zakazky dodavateltim (resp. zhotovitelim).
‘ O vybéru dodavatele (resp. zhotovitele) rozhodne starosta spoledné s mistostarostou obee. O
nepfidélen vefejné zakdzky (odmitnuti nabidky) z cenovych &i jinych didvodi rozhodnou spolednd
starosta s mistostarostou obce.

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky nebo formou ustni smlouvy nebo formou
pisemné¢ smlouvy (v pfipad¢ stavebnich praci vidy). Objedndvku nebo smlouvu podepisuje starosta
nebo mistostarosta obce. O vybéru dodavatele (resp. zhotovitele) informuje na nejbliz$im zasedéani
zastupitelstva obce.

Tyto ,,vefejné zakdzky®, resp. smlouva na jeji realizaci, se zvefejiiuji na profilu zadavatele
pouze v pfipadé, Ze jejich hodnota je vy$si nez 1.000.000,- K¢ (bez DPH) nebo byly spolufinancovany
z ndrodnich zdrojl (napf. krajskou dotaci, dotaci ze stitniho rozpoétu nebo statnich fondd) nebo
evropskych zdrojl, a to nejpozdégji do 30 kalendafnich dnit ode dne jejtho uzavieni. Nejpozd&ji do 3
mésici po ulkondeni plnéni smlouvy, je zadavatel povinen zvefejnit na svém profilu zadavatele
skute¢né ukrazenou cenu.

II. kategorie - vefejné zakézky malého rozsahu na dodévky & sluzby v cend ed 500.001,- K& do
2.000.000,- K¢ (bez DPH) a zakdzek malého rozsabu na stavebni prace v ceng od 1.500.001,- K& do
6.000.000,- K¢ (bez DPH).

O vetejnych zakézkach v tomto finanénfm rdmei rozhoduje usnesenim zastupitelstvo obee {déle jen
ZO).

Postup pfi zaddvani vefeiné zakézky: Starosta obce vyzve kpodani nabidek neyméné tii
dodavatele (resp. zhotovitele). Informace o zahdjeni zadavaciho fizeni budou dodavatelim (resp.
zhotovitelim) zasilany pisemné (emailovou formou). Vyzva bude obsahovat udaje o kritériich, kterd
jsou rozhodnd pro zaddni vefejné zakazky (hodnotici kritéria). Doba pro podéan{ nabidek Gastniky
zaddvaciho fzeni musi byt minimalné 7 pracovnich dni ode dne odeslan{ vyzvy dodavatelim (resp.
zhotovitelim).

V kompetenci ZO je vybrat vhodného dodavatele (resp. zhotovitele), s nimz bude uzaviena
smlouva a jez bude vefejnou zakazku realizovat. ZO rozhoduje hlasovanim. Smluvni vztah je realizovan
formou objedndvky nebo pfimo uzavienim pfislugné smlouvy s dodavatelem (resp. zhotovitelem).
Objednavku a smlouvu je opravnén podepsat starosta. Vedkeré dokumenty tykajicf se pfedmtné vefejné
zakézky budou archivovany v souladu se zakonem o finangnf kontrole a dle vniténiho pfedpisu obce o
finanéni kontrole.

V oduvodnénych pripadech (Casova tised, opakovani stejnych druhti praci a zkudenosti s jefich
dodavatelem apod.) se mize ZO shodnout na primém zadani vefejné zakdzky, zaddvaci fizeni nemusi
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byt provedeno. V takovém p¥ipadg miize ZO vychézet pouze z informaci o trhu, mistnich znalostf a
svych poznatkll a zku¥enostl. Vybdr dodavatele (resp. zhotovitele) pro tyto vefejné zakazky je tieba
odtivodnit v usneseni ZO. '

Tyto ,,vefejné zakdzky"” se zvefejiiuji na profilu zadavatele v pfipads, e jejich hodnota je
vy$¥ nez 1.000.000,- K& (bez DPH) nebo byly spolufinancovény z nérodnich zdrojh (napf. krajskou
dotaci, dotaci ze statniho rozpodtu nebo statnich fondd) nebo evropskych zdrojli a to nejpozdéji do 30
kalendainich dnii ode dne jejiho uzavieni. Nejpozd&i do 3 mésict po ukonceni plnéni smlouvy, je
zadavatel povinen zvefejnit na svém profilu zadavatele skuteéné uhrazenou cenu.

ITI. kategorie - vefejné zakazky na dodavky & shuzby v ceng od 2.000.001,- K& do 3.000.000,- K¢
(bez DPH) a zakézek malého rozsahu na stavebni price v cend od 6.000.001,- K& do vyse 9.000.000,-
K& (bez DPH).

O vefejnych zakazkich v tomto finanénim ramei rozhoduje usnesenim zastupitelstve obee (déle jen
ZO).

U téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné tfi dodavatele (resp.
zhotovitele) k pfedloZeni cenové nabidky. Text vyzvy k pfedloZeni cenové nabidky schvaluje starosta
obee spoledng s mistostarostou. Vyzva ma pisemnou formu a tdastnikiim zadévaciho fizeni se zasild
elektronicky (nebo poitou v listinné podobé). Doba pro podani nabidek dodavateli na dodévky &i sluzby
nebo na stavebni prace musi ¢init minimalng 11 pracovnich dni ode dne odeslani vyzvy.

Posouzeni a hodnoceni nabidek ziskanych od GZastnikil zad4vaciho Fizeni (dodavatelt,
zhotovitelt) provede titélenna komise (plus ndhradnik) pro hodnoceni nabidek jmenovand starostou
obece. Cleny hodnotici komise mohou byt zastupitelé obce, zaméstnanci Gtadu nebo p¥izvani odbornici.
O posouzeni a vyhodnoceni vypracuje hodnotic] komise struény zdznam. Jeho soucdsti je stru¢ny popis
pabidek, struény popis zpisobu hodnoceni a stanoveni pofadi nabidek podle jejich vyhednosti pro
zadavatele (obec). Komise je usnasenischopnd, jsou-li jejimu jednani pfitomni viichni 3 jeji Clenové.
V ptipadé, Ze se n&ktery z &lenti komise nemiiZe jednani zidastnit, zastoupi jej nahradnik.

Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevien{ obdlek s nabidkami, posouzeni
kvalifikace uchaze&l a posouzeni nabidek z hlediska splnéni poZadavkl zadavatele na pfedmdt plnéni a
7 hlediska piipadné mimotadné nizké nabidkové ceny. Nabidky, které nesplni poZadavky zadavatele,
mohou byt z daldtho priibshu vyb&rového Hzend vyfazeny, a to zplsobem popsanym v zaddvaci
dokumentaci, ostatni nabidky budou vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich kritérii. Po provedeném
vyhodnocenf nabidek navrhne hodnoticf komise zastupitelstvu obce nejvhodn&jsi nabidku.

O vybéru nejvhodn&jsf nabidky rozhodne s koneénou platnosti ZO a povéfi starostu k uzavient
smlouvy s dodavatelem (resp. zhotovitelem), ktery nabidl obei nejvhodn&j podminky pro realizaci
predmdtné vefejné zakazky. O piipadném zrueni zaddvaciho fizeni rozhoduje starosta (v souladu se
stanoviskem Z0), a to kdykoliv b&hem zadavaciho fizen{ (bez udani divodu). V pfipadé zruSeni zakédzky
malého rozsahu se zadavatel nemusi ¥idit diivody uvedenymi v ust. § 127 Zakona.

Vyzva k podani nabidek, pfipadnd zadavaci dokumentace, obsahuje:

a) Identifikadn{ Gdaje zadavatele;

b) Nazev a popis piedmétu zakazky;

¢) Predpokladand hodnota zakézky bez DPH;

d) Lhiita a misto pro podani nabidky;

¢) Udaje o hodnoticich kritérifch a metodu jejich hodnoceni, v pHpadg, Ze jako zdkladni hodnoticf
kritérium neni zvelena nejnizsi nabidkova cena, musi se diléi hodnotici kritéria jednoznaéné
vztahovat k pfedmétu zakazky;

f)  Informaci o tom, Ze se nejednd o zadavaci fizeni dle zikona;

g) Poradavky na prokdzani kvalifikace uchazede;



h) Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co m4 byt obsahem nabidek, jaké tidaje tykajfci
se predmdtu zakazky, jeho realizace maji uchaze€i v nabidkach uvést, aby mohl zadavatel nabidky
vz4jemn€ objektivnd srovnivat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi
podminkami;

i)  Obchodni podminky vypracované zadavatelem obsahujici ndvrh smlouvy;

j)  PoZadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny,

k) Doba a misto plnéni zakazky;

1) Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

m) Platebni podminky;

n) PoZadavky na specifikaci p¥ipadnych poddodavateld (alespoii jejich identifikani Gdaje) a
vymezeni ptipustné miry plnéni dodané jejich prostfednictvim,

MoZnost odchyleni od postupii pfi zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu -

Ve uvedeny postup nemusi byt dodrZen v pfipadé zadéni zakazky fedici bezprostfedni nasledky
havarijnich stavil, Zivelnich pohrom, odvraceni moZného obecného ohroZeni, za pfedpokladu, Ze takovy
postup v konkrétnfm p¥ipad® odsouhlasi zastupitelstvo obce.

- CL6 | N
Zvetejiiovani vysledkii zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu

Zvetejnéni informaci o vefejnych zakazkach malého rozsahu zajisti kompetentni zamdstnanec Gfadu.
Informace budou zvefejn&ny na profilu zadavatele obce, na internetovych strankéach obce, piipadné na
uredni desce v souladu s platnou legislativou. Informace budou zvefejnény do 30 kalendainich dnti po
podpisu smlouvy s vitézem zadévaciho fzeni u vefejnych zakazek pfesahujicich hodnotu 1.000.000,-
K&. Zvefejnény budou tyto informace:

® ndzev vefeiné zakazky,

e jméno aidentifikaéni ndaje vitézného uchazede,

¢ platnd a 4éinna smlouva uzaviena s vitéznym uchazedem.

O vysledeich zadavaciho Hzeni informuje zadavatel viechny Gastniky Ozndmenim o vybéru
dodavatele, a to bud:

a) na svém profilu zadavatele obee (v pfipade pouZiti elektronického néstroje pfi zadavani velejné
zakazky) s tim, Ze takto vyhla¥ené vysledky se povaZzuji za dorucené pouze viak za podminky, Ze si to
zastupitelstvo obce ve schvalenych zadavacich podminkach vyhradilo.

b) prostfednictvim ozndmeni odeslané pisemné {e-mailem nebo datovou schrankou).

V obou piipadech vZdy nejpozddji do 5 pracovnich dnil po schvaleni vysledkd zaddvaciho fizeni
zastupitelstvem obce.

- aur |
- Zavérefna ustanoveni
U zadévacich Hzeni na zakdzky malého rozsahu bude postupovano dle ust. § 27 a ust. § 31 Zakona. V

pifpadé podlimitnich vefejnych zakdzek, bude zadavatel postupovat dle ustanovenf zakona €. 134/2016
Sb. o zadavani vefejnych zakazek, ve znduf pozd&jsich pfedpist.



Zadavatel je povinen kompletni dokumentaci o zadan{ zakazky malého rozsahu a o prib&hu zadavaciho
fizeni uchovavat po dobu 10 let od uzavi-eni smlouvy.

V piipadé vefejnych zakazek, které budou spolufinancovany z dotacnich prostiedki statniho rozpoétu

(nebo dotaénich prostiedktt EU), budou dokumenty uchovavany dle pravidel stanovenych fidim
organem ptislusného operaéniho (¢i dotaéniho) programu.

Schvaleno zastupitelstvem Obce Beriov, dne 29. dubna 2025

Usneseni ¢. 19/4/2025

Timto dnem nabyva smérnice své uéinnosti.

OBEC BENOV
PSC 750 02
okres PFerov 1

starosta obce Betiov



