KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v (obce Berov)

Knihovn{ ¥4d obce Betlov je zpracovan v dle § 4 odst. 7 zakona & 257/2001 Sb. (knihovn{
zakon) a schvélen zastupitelstvem obce usnesenim &. 22/13/2025 ze dne 29:10: 2025

I. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslanf a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zékona &, 257/2001 Sb. (knihovni zékon)
a je zilzena za Udelem poskytovat rovnym zpsobem viem obdantim bez rozdilu vefejné
knihovnické a informadni sluZby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zdkona.

Ci.2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informadni sluZby tak, jek jsou
vymezeny v pifstuinych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a) vypljéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluZby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyu¥ivani knihovny,
il.  informace z oblasti vefejné spravy,
i, dstni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  piistup na internet.

2. Stuzby uvedensé v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥4du (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatnd.

3. Vetkeré financni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsoa

knihovnou Gétovany ve vyii stanovené Cenfkem, ktery je pHlohou tohoto KR.

1. Uzivatelé knibovnickych a informacrich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele
1. Registrovanym uZivatelem knihovny se miZe stat kaZzdd fyzické nebo pravnickd osoba
vydanim prikazu uZivatele na zékladé vyplnéné ptihlasky ovéfené knihovnikem podle

osobnich dokladd uZivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nésledujict osobni Gdaje: jméno, pt{jmeni, adresu
trvalého bydli§té a datum narozeni.

3, D&tido 15 let se stanou uivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného zéstupee.



Osobni udaje uZivateld bude knihovna zpracovavat v souladu s Obechym nafizenim o
ochrang osobnich udajti (EU) 2016/679. Poudeni o ochrang osobnich udaji je ptilohou
tohoto KR.

ClL4

Zakladni povinnosti 2 prava uZivateld knihovay

. Utivatelé jsou povinm ¥dit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musf se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebnd pro udrZeni pofddku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostordch knihovny klid a potadek.

Jestlize u¥ivatel nedodr#uje tato opatien{, miZe byt dofasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpov&dnosti za zplisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpisd.

PHipominky, podnéty a ndvrhy k prci knihovny je moZné podavat pisemné nebo Ustng
knihovaikovi.

CLS
Pokyny pro vyuzivanf vypocetni techniky

1. Ugivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Utzivateli je zakazdno kopfrovat a distribuovat ¢asti operaCniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programf v knihovné.

. Uvzivatel mii¥e kopirovat na prenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojt z fondu knihovny, pokud to dovoluji licentni podminky.

. Ugivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace poéitace, které
by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitage, dale je uzivatel plng
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypoSetni
techniky vetn& ¥kod zpisobenych jim zanesenymi politalovymi viry.

. Ugivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prévem autorskym a o zm&né nékterych
zdkont (autorsky zdkon), v platném zoén{ a ostatni pfedpisy.

ITL. Vypijéni rad
Cl 6

Zpristupliované knihovni dokamenty

1. Knihovna pijéuje knthovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastntho knihovniho

fondu, z knihovatho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubortl.



b

Meziknihovni sluZbu zprosttedkuje knihovna na pozddani uzivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlésky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynd NK CR.

CL.7
Rozhednuti o phjéovini

Mimo knihovnu si mbze uZivatel pfjdit viechny dokumenty uvedend v &l. 6 odst. 1
tohoto KR s vjimkou dokumentt:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztréty nebo poskozen,
b) které jsou zapotiebi k b&nému provozu knihovny,
¢) jejichz pljéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruleni
autorskych prav, 3ffend fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.},
d) ktere byly vypljéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypjéni
sluzby s podminkou vyptjeky v pouze v prostordch knihovny.

CL 8
Postupy pHi plijéovani
Pred pievzetim vypiijcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohldsit
viechny zivady a ovéfit si zpis zévad ve vypljénim tiskopise, Tesp. v poznimce
automatizovaného vypijéniho systému.

Knihovnice do formuldfe a kartitky uZivatele zapide vptijcku.
UZivatel mitZe poZédat o rezervaci dokumentu (dstné, pisemng) .

CL9
Vypiijéni thity
Vypljéni [hita pro pljéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypljén thita mfize
byt prodlouZena az tikrit o jeden mésic, pozada-H o to uZivatel pied jejim uplynutim a
nezada-li dokument dalsf uZivatel. V odtvodn&nych p¥padech je mo#né povolit novou
vpajcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho predloZent. (cely Slanek konkretizovat podle

skute¢nosti)

Knihovna je -oprévnéna v odivodnénych pifpadech stanovit kratdi vypljéni lhitu
piipadné Zadat vracenf pijeného dokumentu pted uplynutim vypéjeni lhity.

CL 10

Vraceni vypijéeného dokumentu

. UtZivatel je povinen vrétit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypijéil.,

Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zdvady a je povinen uhradit knihovne
niklady na opravu dokumentu, popfipadd uhradit §kodu jako p#i ztrat& dokumentu.



Je zakézéno zpracovavat text vypijéeného dokumentu graficky podtrhévanim,
zvyraziiovanim, psanim poznimek na okraj anebo jinym zpfisobem do vypijcencho
dokumentu zasahovat.

Cl 11
Préva a povinnosti uzivateldi pro pijéovini mimo knihovnu

Pro pij¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni obdanského zdkoniku o pljéovéani
véct,

Mimo knihovnu mii¥e mit uZivatel vypiijeno zpravidla ngjvyse ............ dokumentd.
Uzivatel nesmi vypijeny dokument pijéovat dalsim osobéam. Rudi za n& po celou
dobu vyplicky.

Usivatel rudi za vypijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcce
zhznam. P vraceni dokumentu uZivatel na vy#adani obdrif potvrzeni o vracent.
Jestlize uZivatel nevrati pljéeny dokument ve stanovené lhité, ti¢tuje knihovna uZivateli
poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize u¥ivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
préavni cestou. P¥i vymahéni phjéeného dokumentu pravni cestou udtuje knihovna
manipuladni poplatek jako nihradu za néklady spojené s ptpravou tohoto vymahéni i
néklady pravniho zastoupeni.

Do vyporadént pohledavek mé knihovna prévo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radua

Cl.12
Ziraty a nahrady

Uzivatel je povinen bezodkladnd hlasit ztrétu nebo potkozeni dokumentu a ve Thiité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zptisobu néhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mize pozadovat nahradu ¥kody
uvedenim do pivodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vizané kopie riracendho dokumentu. Jestlize uvedeni do
pfivodniho stavu neni mozaoe nebo delné, mize knihovna poZadovat jako ndhradu totéZ
dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finandni nghradu. Finandni néhradu stanovuje
knihovna. _

Uzivatel je povinen hradit 1 viechny néklady, kter¢ knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyfedeni zpisobu nahrazenf ztraty a uhrazeni véech pohled4dvek m4 knihovna pravo
pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.
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CL. 13

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fdadu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastivd dnem, ktery nasleduje po
skondeni stanovené vypijéni Ihity. Ptipada-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjéni den.

Vyméhani nevracenych vypljéek:

a) nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vyméha knihovna upominkami
vraceni dokumentli. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkach (z nichZ
posledni je doporuceny dopis obecniho ufadu) nésleduje vyméhani pravni
cestou.

Ztrata prukazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikéatu pritkazu uZivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (ptivodni nebo obnovené) se uctuje manipulaéni poplatek.

Cl 14

Nahrada vieobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbénim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Z74da-li to poskozeny,
hradi se Skoda v penézich.”).

Za Skody zptsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné
platnych pfedpist.

V. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
Nedilnou soucasti KR jsou pfilohy

Rusi se Knihovni fad ze dnel4.10.2022
Tento Knihovni fad plati na dobu neurcitou

VL. Prilohy Knihovniho Fadu

Cenik placenych sluzeb a poplatki Obecni knihovny v (ndzev knihovny).
Pouceni o ochrané osobnich udaj

V Befiové, dne 29. 10. 2025

Son,

N
5

/ vedouci knihovny




PHiloha 2
Poudeni o ochrané osobnich idaji
Spraveem osobnich adaji uZivatelt knihovny je obec Bediov (dale jen knihovna)

Knihovna zpracovdva osobni Gdaje registrovanych uZivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifikadni udaje: (jméno, pFijmeni, datum narezeni, adresa trvalého
pobyti)

Nepovinné kontaktni Gdaje: (dorucovaci adresa, e-mail, telefon)

Sluzebni Gdaje: ( &islo Stendiského prikazy, piehled vipijlek vietné historie,
pFehled rezervact, upomindn) _

Uletni udaje o provedenych o pendzitych transakeich, zejména o jejich iéelu, misté, ase a
dalsich nédlezitostech. :

Daldi Gdaje (iidaj 0 ZTP)

Déle knihovna uchovavd identifikacni didaje zdkonného zdstupce, je-li registrovany uZivatel
miladsi [ 5let.

Registrovany uZivatel ozndmi knihovné pfipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich Udaji bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za tdelem poskytovini knihovnickych, informaénich a
dalgich sluZeb uZivatelim, informovani u¥ivateld o stuzbach a dale za idelem ochrany
majetku a knihovatho fondu. Kontaktn{ adaje vyuZiva knihovna za Glelem lepsi komunikace
s uZivatelem, uZivatel nenf povinen tyto idaje uvést.

Priva w¥ivatelit jako subjektt osobnich adaji

U#zivatel mé pravo na piistup k osobnim fidajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést ndmitlu proti zpracovéni.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Z4dost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
Adajti, pfipadné umozni nahled do pHhlésky Stenéfe a dalsich dokladii u nf uloZenych.
ZAdosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich idaji knihovna vyfizuje bez zbyteéného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.

Deba uchovani osobnich adajt

Knihovna uchovavé osobni tdaje registrovanych uZivateld po dobu registrace a (jeden rok)
poté. Registrovany uZivatel miZe pozédat o likvidaei svych osobnich tidajd, pokud nemd viidi
knihovné Zadny dluh a nepieje si nadale vyuZivat jejich sluzeb. Registrovany uZivatel
miiZe také poiddat o vymazdani historie vypijdek, aniZ by byla ukonlena jeho
registrace’. Osobni udaje v poditadovych databézich jsou likvidovany vymazanim
identifikadnich tidajli (anonymizace). Osobni tidaje v listinné podobé jsou likvidovany dle
Spisového a skartacniho fadu (obce).

Zabezpedeni osobnich vidaji

Pisemnosti jsou uchovivany tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi
prostéedky. P¥istup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kteff s nimi
pracuji v rdmei svich pracovnich fikold.

! Nabidku okamZitého vymazanf historie vypijéek nabizet pouze v piipadé, Ze je to knihovna schopna udlat!



Osobni udaje knihovna uchovava v potitatevé databdzi. P¥istup k t&€mto datiim je chrinén
systémem ptistupovych 0&th, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro pinénf tkold
jednotlivych zaméstnanct.

Dalii informace ‘

Knihovna zpracovavé osobni Gdaje na zékladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou

s uZivatelem uzaviela pfijetim jeho ptihlagky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich Gdajit vykon4vé Ufad pro ochranu osobnich Gdajd, na ktery se
miZete obratit v piipadé stiznosti.






